
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

(300)

 Standort: Schiltberg  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab

sofort

Benefits

Einen sicheren, verantwortungsvollen Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen

Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Ein kollegiales Team

Faire Bezahlung

Aufgaben

Verantwortlich für die kaufmännische Abwicklung von Dienstleistungen und Projekten

Entgegennahme und Bearbeitung von Kundenanfragen, inklusive selbstständiger

Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten

Führung von Vertragsverhandlungen bis hin zum Vertragsabschluss

Eigenständige Bestandsprüfung der Waren, in enger Zusammenarbeit mit dem Lager

Unterstützung in anderen Bereichen im Unternehmen mit einer offenen und

lernbereiten Einstellung

Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. Spedition, Büromanagement,

oder vergleichbar) und/oder Erfahrung in der Auftragsabwicklung

Sehr gute Deutschkenntnisse

PKW und Führerscheinklasse B zwingend erforderlich

Fundierte kaufmännische Kenntnisse sowie ausgeprägtes unternehmerisches Denken

Kunden- und serviceorientierte Persönlichkeit mit Interesse an technischen

Zusammenhängen

Hands-On Mentalität und proaktive Arbeitsweise

Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in den gängigen Office-Programmen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Ledeco Industrial Services GmbH

Bahnhofstraße 21, 86150 Augsburg

Webseite: www.ledeco.de

E-Mail: jobs@ledeco.de

Tel.: +49 821 51 76 81

http://www.lenz-gomez.de/
mailto:jobs@lenz-gomez.de
tel:+49 821517681
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