Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)

(10)

© standort: Augsburg Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben

Aktualisieren und Verarbeiten von Stammdaten

Aufbereiten und Pflegen von Daten und Statistiken

Texterstellung und -bearbeitung

Durchfiihrung der schriftlichen, telefonischen und digitalen Korrespondenz
Kundenbetreuung

Qualifikationen

Kaufmannische Berufsausbildung

EDV-Kenntnisse

Analytisches Denken

Kundenorientierte Arbeitsweise
Organisationsfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit
Sorgfaltige und zuverldssige Arbeitsweise
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

Wir bieten

Einen sicheren, verantwortungsvollen Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen
Individuelle Aufstiegs- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Faire Bezahlung

Ein kollegiales Team

Soziale Absicherung

Chance auf Ubernahme

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
Lenz&Gomez Personaldienstleistungen GmbH
Bahnhofstralle 21, 86150 Augsburg

Webseite: www.lenz-gomez.de

E-Mail: jobs@lenz-gomez.de

Tel.: +49821 5176 81
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