
Sachbearbeiter (m/w/d) Kundenservice
(10)

 Standort: Untermeitingen  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Benefits

Faires Gehaltspaket
Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Zuschuss für Fahrtkosten
Kollegiales Arbeitsumfeld 
Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten
Sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen
Sehr gute Übernahme- und Entwicklungschancen

Ihre Aufgaben

Pflege, Aktualisierung und Verarbeitung von Stamm- und Bewegungsdaten
Aufbereitung, Analyse und Pflege von Daten, Statistiken und Auswertungen
Erstellung und Bearbeitung von Texten, Berichten und Dokumenten
Schriftliche, telefonische und digitale Korrespondenz mit Kunden und Partnern
Betreuung und Unterstützung von Kunden im Tagesgeschäft
Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Abläufen

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit EDV-Systemen und MS Office
Führerschein und PKW
Analytisches Denkvermögen und strukturierte Arbeitsweise
Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
Organisationsstärke sowie Kommunikationsfähigkeit
Sorgfältige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Lenz&Gomez Personaldienstleistungen GmbH

Bahnhofstraße 21, 86150 Augsburg

Webseite: www.lenz-gomez.de

E-Mail: jobs@lenz-gomez.de

Tel.: +49 821 51 76 81

http://www.lenz-gomez.de
mailto:jobs@lenz-gomez.de
tel:+49 821517681
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